Alles finden.

www.zypresse.com

Veranstaltungen auf www.zypresse.com selbst eintragen

In unserem Online-Veranstaltungskalender unter
www.zypresse.com kénnen Sie lhre Veranstaltungen selbst
eintragen und mit Text und Bild versehen.

In vier Schritten erklaren wir Ihnen, wie das geht:

1. Registrieren Sie sich

2. Beantragen Sie erweiterte Rechte

3. Legen Sie einen Veranstaltungsort an
4. Tragen Sie lhre Veranstaltungen ein

1. Registrieren

E-Mail Adresse

Registrieren »

Passwort vergessen? »

Klicken Sie auf der Startseite von www.zypresse.com
rechts oben auf den Link ,Registrieren”. Auf der Seite,
die sich nun 6ffnet, tragen Sie zunachst unter ,Registrie-
rung” Ihre E-Mail Adresse und zweimal das von Ihnen
selbst gewahlte Passwort ein. Fillen Sie nun die anderen

Registrierung

E-Mail Adresse | meine@adresse.de

Passwort | kokkokkokkok

Passwort | *kkkkkkk
bestatigen Geben Sie lhre E-Mail Adresse ein, und wahlen Sie ...

anmelden mochten

Anrede |- —

Vorname |

Nachname |

Anschrift
StraBe,

Hausnummer

Postleitzahl, Ort | |

Land | Deutschland G

Felder zu Name und Anschrift aus (fett gedruckte Felder
sind Pflichtangaben), tragen Sie auBerdem entweder lhre
Festnetz- oder Mobiltelefonnummer ein und klicken Sie
auf den Button ,Registrieren”.

Sie erhalten eine Registrierungsbestatigung (auch per
E-Mail) und kénnen sich auf der folgenden Seite oder auf

Meine Zypresse

[Profil aktualisieren H Passwort andern } {Bankverbindungen} {Erweiterte Rech

Merkliste

der Startseite rechts oben mit Ihrer E-Mail Adresse und
Ihrem personlichen Passwort anmelden. Sie befinden sich
nun in [hrem personlichen Bereich (,Meine Zypresse”),

Meine Zypresse »

in den Sie auch durch Klick auf ,,Meine Zypresse" rechts
oben auf der Seite gelangen kénnen.

2. Erweiterte Rechte beantragen

Klicken Sie in lhrem personlichen Profil (,Meine Zypresse”)
auf den Button ,Erweiterte Rechte beantragen”. Setzen

indungen ] [Erweiterte Rechte beantragen]

Sie auf der nun folgenden Seite ein Hakchen bei ,Veran-
staltungen” und klicken Sie auf ,Speichern”. Es erscheint

Rechte beantragen

Mittagstisch || ich méchte gerne einen eigenen Mittagstisch unter zypresse.com verwalten.

Veranstaltullg te gerne eigene Veranstaltungen unter zypresse.com verwalten.

[ Speichern | | Abbrechen |

ein Hinweis (Sie erhalten ihn auch per E-Mail), der den
Eingang lhres Antrags bestatigt. Sobald dieser Antrag
vom Redaktionsteam geprift wurde, erhalten Sie eine
weitere Nachricht, dass Sie nun lhre Veranstaltungen
selbst eingeben kdénnen.

Fortsetzung auf Seite 2



3. Veranstaltungsort anlegen

Um Veranstaltungen eintragen zu kénnen, missen Sie
zunachst einen Veranstaltungsort (= Location) anlegen.
Melden Sie sich wie oben beschrieben mit lhrer E-Mail
Adresse und Ihrem persénlichen Passwort an, gehen Sie
zu ,Meine Zypresse” und klicken Sie unter dem nun

Locations Verwalten

Sie diirfen Locations anlegen, mit den Veranstaltungen und Meniis fiir den Mittagstisch-Bereich verwaltet werden
kdnnen, Unser i (iberpriift stichpt ise. Wir behalten uns vor, Eintragungen
gegebenenfalls zu loschen oder zu korrigieren.

Name Region Status
Neu

p
Goirastigen)
~————

sichtbaren Bereich , Locations verwalten” auf den Button
LHinzufligen”.

Auf der Seite, die sich nun 6ffnet, wahlen Sie bitte unter
~Kategorie” unbedingt den Eintrag ,Veranstaltungsort”.
Unter ,Titel” tragen Sie den Namen lhres Veranstal-
tungsorts ein, danach StraBe, Postleitzahl und Ort unter

Kategorie ( Veranstaltungsort)s

Titel |

Beschreibung

LAdresse” als Pflichtfelder. Wenn Sie m6chten, kénnen
Sie lhren Veranstaltungsort in wenigen Worten beschreiben
und ein Foto des Orts hochladen. Eintrage unter ,Be-
schreibung”, ,Bild” und die Angaben unter ,Kontakt”
sind lhnen freigestellt. Uberpriifen Sie Ihre Eintrage und
klicken Sie zum Abschluss des Vorgangs auf den Button
~Anlegen”.

Sie erhalten eine Bestatigung, dass Ihre Location / lhr Ver-
anstaltungsort angelegt wurde und vom Redaktionsteam
gepruft wird. Sobald Ihr Ort freigegeben ist, erscheint er
als Eintrag in Ihrem persénlichen Profil unter ,Locations
verwalten”.

4. Veranstaltungen eintragen

Melden Sie sich wie oben beschrieben mit lhrer E-Mail
Adresse und Ihrem persénlichen Passwort an, gehen Sie
zu ,Meine Zypresse” und klicken Sie unter ,Locations
verwalten” auf den nun sichtbaren Link mit dem Namen
Ihres Veranstaltungsorts. Auf der folgenden Seite haben
Sie die Méglichkeit, die Daten lhres Ortes zu andern.

Mein Veranstaltungsort

Meine StralBe
12345 Mein Ort

|Bearbeiten |
Karte ))) § Veranstaltungen 0224

Unter dem Link , Karte” kénnen Sie die Darstellung des
Ortes auf der Googlemap anschauen. Der Link ,Veran-

staltungen” wird Ihnen spéter Ihre bereits eingetragenen
Veranstaltungen auflisten. Er fihrt Sie aber vor allem zum

Karte )>) § Veranstaltungen »
A

(Veranstaltung hinzufiigen)

Button ,Veranstaltung hinzuftigen” fir das Anlegen neuer
Veranstaltungen.

Nach Klick auf ,Veranstaltung hinzufligen” erscheint die
Seite ,Neue Veranstaltung”. Geben Sie lhrer Veranstal-

Registrierung

Titel |
Kategorie | —— -
Ordnen Sie der Veranstaltung einer...
Zeit

Ordnen Sie an, von wann bis wann die ...

Beschreibung | max. 500 Zeichen

tung einen Namen (, Titel”), wéhlen Sie eine Kategorie
(,Konzert”, ,Vortrag” etc.), geben Sie den Tag und die
Uhrzeit an, zu der Ihre Veranstaltung beginnt. Den Eintrag
«bis” bei ,Zeit" mussen Sie nicht ausfillen. Dieses Feld
ist nur dann nétig, wenn eine Veranstaltung an mehreren
Tagen hintereinander zur gleichen Zeit stattfindet (zum
Beispiel Méarkte oder Messen). Zuletzt beschreiben Sie
bitte Ihre Veranstaltung und laden, wenn Sie méchten,
ein Foto zur Veranstaltung hoch.

Unter ,Vorschau” kénnen Sie Ihren Eintrag nun anschauen.

Um zur Seite mit lhren Eintrdgen zurick zu gelangen,
benutzen Sie bitte unbedingt den ,Zurlick”-Button auf

ib Dies ist eine Vorschau der von lhnen angelegten Veranstaltung.

Meine Veranstaltung
Wann:  Datum, Uhrzeit

Wo: Mein Veranstaltungsort
Meine StralRe, Mein Ort

dieser Seite (nicht den ,Zurlck”-Pfeil Ihres Browsers), da
sonst lhre Eingaben verloren gehen!

Wenn alle Eingaben in Ordnung sind klicken Sie zum
Schluss auf den Button ,Anlegen”, um lhre Veranstaltung
zu veroffentlichen. Vergessen Sie bitte nicht, sich am Ende
Ihrer Sitzung rechts oben auf der Seite abzumelden.

e

- Mustergabcde (TN

Meine Zypresse » Merkliste »




